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ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА  

ЗА ИЗБОР,  ДОСТАВКА И ПРЕДОСТАВЯНЕ  

ЗА БЕЗВЪЗМЕЗДНО ПОЛЗВАНЕ НА УЧЕБНИЦИ, УЧЕБНИ ТЕТРАДКИ  

И/ИЛИ УЧЕБНИ КОМПЛЕКТИ 

В ПГРЕ „Г. С. РАКОВСКИ“ - БУРГАС  

 

I. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ  

 

    Настоящите правила включват процедури за организацията, реда и начина за заявка, 

доставка, ползване, съхранение и отчитане на учебниците, учебните комплекти и учебните 

помагала за общообразователната подготовка на учениците от VIII, IX, X, XI и  XII клас в 

ПГРЕ „Г.С.Раковски“, които се предоставят за безвъзмездно ползване. В гимназията се 

използват учебници, учебни помагала и учебни комплекти, одобрени от министъра на 

образованието и науката. 

            Чл.1. Учебникът е произведение, създадено в резултат на творческа дейност, което е 

одобрено от министъра на образованието и науката за осигуряване на училищната подготовка. 

Учебникът е дидактическо средство, което е за самостоятелно учене на ученика и което 

подпомага цялостното му обучение по определен учебен предмет или модул за овладяване на 

компетентностите, посочени в държавния образователен стандарт за общообразователната 

подготовка, държавния образователен стандарт за профилираната подготовка, както и в 

съответната учебна програма. 

      Чл.2. Учебното помагало е произведение, създадено в резултат на творческа дейност, 

което подпомага  училищното образование за:  

          1. конкретизиране, разширяване или задълбочаване на учебното съдържание изцяло или 

в негови отделни части; 

          2. затвърждаване или практическо прилагане на усвоените 

компетентности.                                                                                                                                  

        Чл.3. Учебният комплект включва учебник и едно или няколко учебни помагала, 

създадени от авторите и одобрени по надлежния ред в единна система. 

                       Чл.4.  ПГРЕ „Г.С.Раковски“ осигурява на всеки ученик от VIII до XII клас учебник, учебно 

помагало  или учебен комплект по всеки учебен предмет /за общообразователна подготовка/ 

за съответната учебна година. 

      Чл.5. Предоставените за безвъзмездно ползване учебници и учебни помагала се използват от 

учениците със следната продължителност:  

1. за учебниците - три учебни години;  

2. за учебните помагала – учебни тетрадки – една учебна година. 
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           Чл.6. Процедурата по сключването на договори с издателствата за доставка на заявените 

учебници, учебни помагала и учебни комплекти за безвъзмездно ползване от учениците се 

осъществява при спазване на Закона за обществените поръчки.  

            Чл.7. Средствата за закупуване на учебниците, учебните помагала  и учебните комплекти 

се осигуряват от бюджета на Министерството на образованието и науката за съответната година 

и се предоставят по бюджета на първостепенния разпоредител , който след това ги предоставя на 

училището. 

II. ПРОЦЕДУРИ ПО ИЗБОР, ЗАЯВЯВАНЕ И ДОСТАВКА НА УЧЕБНИЦИ, УЧЕБНИ 

ПОМАГАЛА И УЧЕБНИ КОМПЛЕКТИ 

        Чл.8.  ЗДАСД представя на директора проект на заповед за организация за извършване на 

преглед и избор на учебници, учебни помагала и учебни комплекти по общообразователна 

подготовка.  

        Чл.9. Въз основа на заповедта на директора се провеждат заседания на преподавателите  по 

учебни предмети. След запознаване с одобрените от министъра на образованието  учебници, 

учебни помагала и учебни комплекти от различните издателства преподавателите избират тези 

по които ще се извършва обучението по общообразователна подготовка през следващите три 

години.. За проведеното заседание се води протокол, който се подписва от всички учители и се 

представя на директора в посочения в заповедта срок.  

        Чл.10. ЗДАСД изготвя  доклад за проведените заседания на преподавателите по учебните 

предмети с резултатите от избора на учебници по издателства и по класове и го изпраща на 

председателя на Обществения съвет  на ПГРЕ „Г.С.Раковски“ за съгласуване. 

        Чл.11. След направения  избор на учебници и учебни помагала и учебни комплекти и  на 

база  прогнозния брой ученици за съответната учебна година, ЗДАСД подготвя и изпраща заявки  

към съответните издателства. 

        Чл.12. ЗДАСД изготвя  изаявки, по образец на МОН,  с избраните учебници, учебни 

помагала и учебни комплекти, автор, издателство  и необходимото количество според 

прогнозния брой ученици. След одобрение от директор те се изпращат на първостепенния 

разпоредител на бюджет. 

        Чл.13. Избира се вида на обществена поръчка по ЗОП и след подготовка на проекта на 

договор с издателствата се  качва в ЦАИС  ЕОП. Издателствата изпращат до ПГРЕ 

„Г.С.Раковски“ пълния комплект от необходимите документи за сключване на договор. След  

изтичане на законоустановения срок се сключва договор с всяко от издателствата за доставка на 

учебници, учебни помагала и учебни комплекти въз основа на направената по-рано заявка. 

        Чл.14. При изготвяне на заявките, сключването на договорите с издателствата и доставката 

на учебниците, учебните помагала и учебните комплекти в училището стриктно се спазват 

сроковете в утвърдения от министъра на образованието и науката график. 

         Чл.15. Процедурата по избор на учебници, учебни помагала и учебни комплекти се 

извършва на всеки три години.  

         Чл.16. През останалите две години се правят заявки и се сключват договори с издателствата 

само за учебни помагала. Учебници и учебни комплекти се заявяват само при необходимост ако 

има промяна на броя на учениците. 
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         Чл.17. Заявените учебници и учебни помагала /комплекти/ се получават от библиотекар с 

приемо-предавателен протокол между издателството и ПГРЕ „Г.С.Раковски“.  При получаването 

библиотекарят прави проверка  на заявеното количество /бройки/ учебници и учебни комплекти.   

 

В случай на констатирани несъответствия се отбелязва в „Забележка“ на протокола и се 

уведомява ръководството на гимназията. 

 

      Чл.18. Преди да се извърши плащането към издателствата се проверява съответствието на 

сумата по фактурата с договора и с реално доставените количества. Заплащането се извършва с 

превод на сумата от на фактурата, издадена от издателството.      

 

III. ПРЕДОСТАВЯНЕ, ОПАЗВАНЕ И ВРЪЩАНЕ  НА УЧЕБНИЦИ. 

 

      Чл.19. Получените учебници, учебни пособия  и учебни комплекти се разпределят от 

библиотекаря на училището.  

 

      Чл.21. За предадените учебници и учебни комплекти от библиотекар на класен ръководител 

се съставя приемо-предавателен протокол. Протоколът съдържа следните реквизити: 

     - № и дата на протокола;  

     - Наименование на учебника или учебните комплекти;  

     - Брой предоставено количество;  

     - Име и фамилия, подпис на класен ръководител;  

     - Име, фамилия, подпис  на библиотекар;  

     - Забележка за отразяване на особености и  констатирани нарушения.   

   

     Чл.22.  Приемо-предавателният протокол се съхранява от библиотекар. Копие се дава на 

класния ръководител.  

 

     Чл.23. Разпределението на учебниците и учебните пособия и комплекти, предоставени за 

безвъзмездно ползване се извършва от класните ръководители по списък, който съдържа 

информация за наименованието на учебниците, учебните помагала и комплекти, издателство и 

автор. С подписа си всеки ученик удостоверява, че е получил учебниците и учебните пособия.. 

 

      Чл.24. Учениците са длъжни да полагат грижи за съхраняване на учебниците, които са им 

предоставени за безвъзмездно ползване. 

      Чл.25. След приключване на учебните занятия за съответната учебна година учениците 

връщат в училището предоставените им за безвъзмездно ползване учебници. 

      Чл.26. При връщането на учебниците в края на учебната година ученикът поставя подпис в 

списък, че е върнал учебниците, предоставени за безвъзмездно ползване. Тези списъци  за 

връщане на учебници се съхраняват от библиотекар, като копие от тях се дава и на класните  

ръководители. 

      Чл.26. При преместване на ученик в друго училище по време на учебната година, той е 

длъжен да върне учебниците и неизползваните пособия. 

       Чл.27. Всеки ученик, записан в гимназията по време на учебната година трябва да получи 

учебници и учебни помагала за общообразователната подготовка. 
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       Чл.28.  Ако ученикът не върне учебник или при връщането се установи, че поради неполагане 

на грижи от страна на ученика учебникът е негоден за следваща употреба, ученикът или 

родителите (настойниците) му възстановяват учебника в училището. 

       Чл.29. След приключване на учебната година, класните ръководители са задължени да 

предадат събраните от учениците учебници на библиотекаря с приемо-предавателен протокол. 

Протоколът съдържа информация по чл.21, като се включват брой върнати пособия.  При 

констатирани липси или повреда на учебниците  класният ръководител ги отразява в протокола 

в графа „забележки“ и  изготвя доклад до директора на училището за предприемане на 

необходимите действия по възстановяването им. 

   

IV. ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ  

 

       Чл.30. Настоящите правила подлежат на актуализиране и допълване с промяна на 

нормативната уредба.  

      Чл.31. Настоящите правила влизат в сила от датата на Заповедта на Директора на                               

за тяхното утвърждаване.  
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